
Schreibwerkstatt für Personalräte 
einfach rechtssicher formulieren 

Ob bei Beschlüssen, Einladungen, Vereinbarungen oder der Kommunikation mit der Dienststelle 
– für Personalräte ist eine klare und rechtssichere Sprache unverzichtbar. Fehlerhafte oder 
unpräzise Formulierungen können zu Missverständnissen führen oder sogar ernste rechtliche 
Folgen haben. Das schafft Unsicherheit bei vielen Mitgliedern des Personalrats.

In dieser Schreibwerkstatt trainierst du daher, Texte prägnant, verständlich und vor allem 
rechtssicher aufzusetzen. An praktischen Beispielen aus der Personalratsarbeit übst du, 
Beschlüsse, Protokolle oder Anschreiben rechtlich korrekt zu formulieren. Du lernst die 
häufigsten Fehler, die in der Praxis immer wieder auftreten, zu vermeiden und erlangst die 
notwendige Sicherheit in der schriftlichen Kommunikation.

Einzelthemen

 Rechtssicher formulieren: typische Stolperfallen 

 Beschlüsse, Einladungen, Protokolle und Vereinbarungen rechtlich korrekt gestalten

 Verständlich und klar schreiben – auch bei komplexen Sachverhalten

 Übungen mit eigenen Beispielen aus der Praxis

Termin 23. – 24. April 2026

Ort Hotel Waldesrand, Herford

Kosten   410,00 € Seminarpauschale, zzgl. Kosten der Tagungsstätte* 
inkl. MwSt.: 270,00 € mit Übernachtung, 135,00 € ohne Übernachtung

Referent*innen aus dem ver.di-Teamer*innen-Arbeitskreis. Dieser setzt sich aus 
Interessenvertreter*innen zusammen, die langjährige Praxiserfahrung 
und fundiertes Fachwissen mitbringen und dieses im Rahmen 
unserer Seminare an euch weitergeben möchten. 

*  Änderungen seitens der Tagungsstätte vorbehalten

Das Seminar richtet sich an Personalräte (§ 42 Abs. 5 LPVG NW und § 46 Abs. 6 BPersVG).



Anmeldung zum Seminar „Schreibwerkstatt für Personalräte“

Dieses Anmeldeformular kannst du digital oder handschriftlich ausfüllen und per E-Mail, Fax 
oder per Post an uns zurückschicken. Noch einfacher ist die Online-Anmeldung über unsere 
Website www.aul-herford.de.

 

 männlich     weiblich divers

Vorname, Nachname   

Privatanschrift (Straße, PLZ, Ort)

E-Mail 

Betrieb / Einrichtung

Anschrift Betrieb / Einrichtung 

Rechnungsanschrift falls nicht
identisch mit Firmenanschrift:

Verpflegungswunsch:  alles        vegetarisch  vegan

Schreibwerkstatt für Personalräte, 23.–24.04. 2026, Seminarnummer: 260423-S-01

Veranstalter des Seminars ist die Arbeitsgemeinschaft ARBEIT UND LEBEN im Kreis Herford DGB/VHS e.V.  in Kooperation mit 
dem ver.di Bezirk OWL. Es gelten unsere allgemeinen Geschäftsbedingungen (AGB), vgl. www.aul-herford.de.

Gut zu wissen … 

▶ Unsere Referent*innen kommen immer aus der betrieblichen Praxis

▶ Unsere Seminargruppen halten wir bewusst klein und geben dir damit viel Raum für 
Fragen und Austausch

▶ Seit über 40 Jahren organisiert Arbeit und Leben Herford erfolgreich Seminare für 
Interessenvertretungen

▶ Als gemeinnütziger Verein arbeiten wir nicht profitorientiert

▶ Wir sind gut vernetzt mit den Gewerkschaften und Arbeitsrechts-Kanzleien vor Ort

http://www.aul-herford.de/

	Markierfeld 1: Off
	Markierfeld 1_2: Off
	Markierfeld 2: Off
	Markierfeld 3: Off
	Markierfeld 1_3: Off
	Markierfeld 4: Off
	Textfeld 1: 
	Textfeld 2: 
	Textfeld 3: 
	Textfeld 1_2: 
	Textfeld 1_3: 
	Textfeld 1_4: 
	Textfeld 1_5: 
	Textfeld 1_6: 
	Textfeld 1_7: 
	Textfeld 1_8: 


